DANH MUC THU TUC HANH CHINH ,
LINH VUC THANH LAP VA HOAT PONG CUA TO HQP TAC

STT Ma thu tuc Tén thu tuc hanh chinh S6 trang
1 2.002228  [Thong bao chdm dut hoat dong cua to 2-4
hop tac
2 2.002227  [Thong bao thay dbi to hop tac 5-12
3 2.002226  [Thong bao thanh lap td hop tac 13-21




1. Thit tuc Thong bao cham dirt hoat dong ciia to hop tac
1.1. Pon vi: UBND phuong Tan Long

- Ma tha tuc: 2.002228.000.00.00.H55

- S6 quyét dinh: 2544/QD-UBND

1.2. Loai thu tuc:TTHC khong dugc luat giao cho dia phuong quy dinh hodc
quy dinh chi tiét

1.3. Linh vwe: Thanh 14p va hoat dong cua t6 hop tac

1.4. Trinh ty thye hién:

Budc 1: Nop hd so

T6 truong t6 hop tac hoéc ngu:(n dai dién theo uy quyén cua to hop tac nop

thong bao chdm dut hoat dong cua t6 hop tic dén Uy ban nhan dan cp x4, noi to
hop tac thanh 1ap.

Budc 2: Tiép nhan ho so

Uy ban nhén dan cép xa tiép nhan hd so thong bao chidm dut hoat dong cua t6
hop tac.

Budc 3: Xir Iy ho so

Sau kl}i tiép nhan ho so th@ng bao chém dat hoat dong cua t6 hop tac, Uy ban
nhan dan cap xa cap nhat vao So theo doi vé viéc thanh 1ap va hoat dong cua t6 hop
tac cac thong tin c6 lién quan.

1.5. Céch thirc thwe hién:Truc tiép

1.6. Thoi han giai quyét: Ngay tai thoi diém tiép nhan ho so

1.7. Phi

1.8. Lé phi

1.9. Thanh phén ho so:

- Truong hop nguoi daidién theo uy quyén cta to hop tac ndp thong bao thi can

co:
Tén gidy to Mau don, to khai So lwong
(1) Gidy thong bao vé viéc cham dit hoat Ban chinh: 1
déng cua to hop tac; Mau 1.03 ND 77 Bén sao: 0
(2) Vian ban iy quyén ctia mot trim phan
tram (100 %) tong s6 thanh vién t6 hop Ban chinh: 1
tac; Ban sao: 0

(3) Bién ban cudc hop thanh vién t6 hop
Ban chinh: 1

tac v€ vi¢c cham dut hoat dong cua tod X
Ban sao: 0

hop tac.




- Truong hop tb trudng td hop tac ndp théng bao thi can co:

Tén gidy to MAiu don, to khai S6 lwong
(1) Gidy thong bao vé viéc cham dut Ban chinh: 1
hoat dong cua t6 hop tac; Mau 1.03 ND 77 Ban sao: 0
(2) Bién ban cudc hop t6 hop tac vé Ban chinh: 1
viéc bau to trurong; Ban sao: 0

(3) Bién ban cudc hop thanh vién t6
hop tac vé viéc cham dut hoat dong Ban chinh: 1
ctia to hop tac. Ban sao: 0

1.10. Pdi twong thwe hién:Cong dan Viét Nam, T6 chic (khong bao gdm
doanh nghi¢p, HTX)

1.11. Co quan thye hién: Uy ban Nhan dan x4, phuong, thi tran.
1.12. Co quan ¢6 thim quyén: Uy ban nhan déan cap xa
1.13. Pia chi tiép nhan HS: Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cia UBND cip

1.14. Co quan dwoc ity quyén:
1.15. Co quan phoi hop:

1.16. Két qua thwe hién:Khoéng.
1.17. Can cw phap ly:

I , & Ngay ban Co quan

So ky hi¢u Trich yéu hanh ban hanh
91/2015/QH13 | B Luat dan su 24-11-2015 | Qudc Hoi
7(7:/5019/1\15' V& t6 hop tac 10-10-2019 | Chinh phu

1.18. Yéu cau, diéu kién thwe hién:
- Hb so thong bao co day du gidy to va ndi dung cac gidy to d6 dugc ké khai
day du theo quy dinh cua phap luét;
- Thong tin cta tohgp tac da duge ké khai day du vao céc gidy to trong ho so
thong bao thanh lap hodc thay doi t6 hop tac va dugc cap nhat vao S6 theo ddi thanh
1ap va hoat dong cuia t6 hop tac theo quy dinh ctia phap luat.




Maiu 1.03

TEN TO HQP TAC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
------- NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

SO: i ngay..... thang..... nam... ...

THONG BAO
Vé viéc cham dirt hoat dong t6 hop tac

Kinh giri: UBND cép x4, phudng, thi tréln1

D1a Chi tIU SO: e
Théng bao vé Viézc cham dit hoat dong to hop tic nhw sau:
Ly do cham diit hoat dONE :........coveveevereeeieieeeeese e

T hop tac cam két d hoan thanh cac khoan no, nghia vu thué, tai san va hoan
toan chiu trach nhiém trudc phap ludt vé tinh hop phap, chinh xéc, trung thuc
cua nd1 dung Thong bao nay.

DAI DIEN CUA TO HQP TAC
Céc gidy to giri kém: (K, ghi 16 ho tén)°

1. Ghi tén UBND xa, phuong, thi tran noi to hop tac hoat dong. Néu t6 hop tac hoat
dong trén dia ban nhiéu x4 thi ghi tén xa, phuong, thi trin noi t6 hgp tac hoat dong chu
yéu.

2. Téhop tac ghi lydo chiam dit hoat d@ng cua to hop tac theo Diéu 512 cta B9 luat dan
su va Diéu 31 cua Nghi dinh vé to hop tac
3. Nguoi dai dién ctia T6 hop tac ky truc tiép vao phan nay.



2. Thii tuc Thong bAo thay déi t6 hop tac

2.1. Pon vi: UBND phuong Tan Long
- Ma tha tuc: 2.002227.000.00.00.H55

- S6 quyét dinh: 2544/QD-UBND ngay 30/7/2021 ctia UBND tinh Thai

Nguyén

2.2. Loai tha tuc: TTHC khong duoc luat giao cho dia phuong quy dinh

hodc quy dinh chi tiét

2.3. Linh viee: Thanh 1ap va hoat dong cta to hop tac

2.4. Trinh tu thuc hién:
Budc 1: Nop ho so

T4 truong to hop tac hoa¢ nguoi dai dién theo uy quyén cua t6 hop tac ndp
thong bao thay doi tohop tac dén Uy ban nhan dan cap xi , noi to hop tac thanh

lap.
Budc 2: Tiép nhan ho so

Uy ban nhéan dan c4p x4 tiép nhan ho so thong bao thay doi t6 hop tac.

Budc 3: Xir Iy ho so

Sau khi tiép nhan ho so thong bao thay doi to hop tac, Uy ban nhan déan cap
xa cap nhat vao S6 theo doi vé€ viéc thanh 1ap va hoat dong cua to6 hop tac cac

thong tin colién quan.
2.5. Cach thire thye hién: Tryc tiép

2.6. Thoi han giai quyét: Ngay tai thoi diém tiép nhan ho so.

2.7. Phi:
2.8. L¢ phi:
2.9. Thanh phan hé so:

- Truong hop nguoi dai dién theo uy quyén cua td hop tac ndp thong bao

thi can co:
Y S Mau don, to| .«
Tén giay to Khai SO lwgng
(1) Gidy thong bao thay d6i tohop tac; Mau 1.01 NB| Ban chinh:
77 Ban sao: 0

N - Mau  1.02.01| Ban chinh:
(2) Hop dong hop tic; ND 77 Ban sao: 0
(3) Vian ban uy quyén cua méttrim phan
tram (100 %) tong sothanh vién tohop Ban chinh:
tac. Ban sao: 0




- Truong hop totrudng téhop tac ndp thong bao thican co:

Y S Mau don,| .z
Tén giay to» t& khai SO lwgng
(1) Gidy thong bao thay d6i tohop tac; Mau 1.0l Ban chinh: 1
Nb 77 Bén sao: 0
\ - Mau | .02| Ban chinh: 1
(2) Hop dong hop tac; ND 77 Ban sao: 0
(3) Bién ban cudc hop tohop tac vé viéc bau Ban chinh: 1
totruong. Ban sao: 0

2.10. Poi twong thue hién:Cong dan Viét Nam, To chire (khong bao gom
doanh nghi¢p, HTX)

2.11 Co quan thue hién:Uy ban Nhan dan x&, phuong, thi tran.

2.12. Co quan c6 thAm quyén:Uy ban nhan dan cap xa

~2.13. Dia chi tiép nhan HS:Bo phén Tiép nhan va Tra két qua cia UBND

cap xa

2.14. Co quan dwoc ity quyén:Khong cé thong tin

2.15. Co quan phéi hep:Khong c6 thdng tin

2.16. Két qua thue hién:Cap nhat thong tin trong S6 theo ddi vé viéc
thanh 1ap va hoat dong cua t6 hop tac.

2.17. Can cwr phap ly:

Sé ky hiéu Trich yéu Ngay ban hanh ﬁgn‘g]“a“ ban
91/2015/QH13 | Bo Luat dan su 24-11-2015 Quéc Hoi
gp/zowma- V& t6 hop tac 10-10-2019

2.18. Yéu ciu, diéu kién thue hién:

- T6 hop tac thuc hién thay doi theo quy dinh tai khoan 4 Piéu 12 Nghi

dinh s6 77/2019/ND-CP ngay 10 thang 10 ndm 2019 cta Chinh pha vé t6 hop
c: “Truong hop té hop tac thay dél mot hodc mot sd ndi dung vé tén, dia chi,

nganh nghé san xuat kinh doanh, tong gia tri phan dong gop, nguoi dai dién, so
lugng thanh vién cua t6 hop tac thi t6 hop tac giri thong bao (Mau 1.01) téi Uy
ban nhan dan cip xa noi t6 hop tac thanh 1ap va hoat dong trong thoi han 05
ngay lam viéc ké tir khi thay d6i.”

- Ho so thong bao c6 day di gidy to va ndi dung cac gidy to d6 duoc ké
khai day du theo quy dinh ctia phap luat.
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Mau 1.01
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

...... ngay..... thang..... nam....
GIAY THONG BAO

Thanh 13p/Thay doi to hop tac
Kinh gui: UBND xa, phuong, thi tran”

TOi 14 (ghi ho tén bang chit INNOAY:.......cccovvveerrerererseeerers s Gidi tinh:.......
Slnh ngay ....... / ...... / ...... Dan toc .......... QUOC tiCh: v Chirng

Giéy t& chimg thuc ca nhan khac (néu khéng c6 CMND/CCCD): .........coovveveenan,
S6 gidy chimg thre €8 NHAN........coeevevveeerrresrecrcnssssss

Ngay cap:...... [ aeinn. [ ei... Ngay hét han:...... /ai... [eei... Noi cép...........
Noi dang ky ho khau thuong tri:

S6 nha, dudng pho/xom/ap/thon ..........................................................................
D 1) Tl U TR
Quén/Huyén/Thi xa/Thanh PRO UG R oo
THU/TRAND PRO. oo cecsssseeseesess s
Chd & hién tai:

S6 nha, duong pho/xom/ap/thon ............................................................................
XA/PRUONG/THI AN .o es s ee e sree e
Quén/Huyén/Thi x&/Thanh PRO tHUOC IR oo
T/ TRANN PRO: ..o seseee e s seeeesesseesene
Dién thoat:...........ccoooeeiiiiii, FAX: oo
Email: ........oooooiiiiii, WEDSIE: v s
Thong bao thanh lap/thay déi to hgp tac véi cac ngi dung sau’:

1. Tinh trang thanh lap/thay d06i (ddnh dau X vao 6 thich hop)
Thanh 1ap maéi

Thay doi trén co s& t6 hoptac ............ thanh 1ap tai thoi diém
3

2.Tén t6 hop tac

Tén to hop tac Vlet bang tleng Viét (ghi bang chirINh0a):......ccovviii e,
Tén to hop tac Vlet bang tleng NUGC NZOAL (U CO)vrverereersereeeeers e,
TEN t0 QP tAC VIEL tAL (11U CO)unrrvirerireeirreieeeeeeeeee st
3. Dia chi tOhO’p tac

SH nha duong pho/xom/ap/thon ...........................................................................
XA/PRUONEG/ T AN ..o,
Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phd thudc tinh:...........coveveeeeeeeeieeeeee e
TINI/TRANN PRG: ..o

Dién thoai:............coo Fax: (oo,




Email: ... Website:. ...,
4. Nganh, nghe kinh doanh
5. Tong gia tri phan dong gop:
Tong sO (bang SO; VIND) oo
6. SO Iwgng thANh VIBN: .......c.ovvveeiceceeieeecece e
T6i cam két chiu trach nhiém trude phap ludt vé tinh hop phap, chinh x4c va
trung thuc cia ndi dung cac thong tin khai ¢ trén.

PAI DIEN CUA TO HQP TAC
Cac gidy to gti kém: (Ky va ghi ho téne)
- Hop dong hop tac;
- Danh sach thanh vién;

1. Ghi tén UBND x4, phuong, thi tran noi to hop tac hoatdong . Néu tohorp tac
hoat dong trén dia ban nhiéu x4 thi ghi tén x4 , phuong, thi trin noi t6 hop tac
hoat dong chi yéu.

2. Truong hop thong bao thay doi, khai cac ndi dung moi can dugc thong bao
cho UBND xa, phuong, thi tran noi t6 hop tac hoat dong.

3. Ghi tén cil cta td hop tac va nim tOhO’p tac thanh 1ap.

4. Ghi dia chitru sdcua tOhO’p tac (néu co) hoac dia chicta totruong/ngudi dai
dién cua tohop tac.

5. T6 hop tac c6 quyén tu do kinh doanh trong nhimg nganh, nghé ma luat
khong cam;

- Cac nganh, nghé cAm dau tu kinh doanh quy dinh tai Diéu 6 cua Luét Pau tu;
- Pbi voi nganh, nghé kinh doanh c6 diéu kién, to hop tac chi duoc kinh doanh
khi c6 du diéu kién theo quy dinh. Danh muc nganh, nghé kinh doanh cé diéu
kién quy dinh tai Piéu 6 ctia Luatbau tu vaPhu luc 4 véDanh mug nganh, nghé
dau tu kinh doanh cédicu kién ban hanh kém theo Luét Dau tu.

6. Totruong/ ngudi dai dién caa To hop tac ky truc tiép vao phan nay.



Mau 1.02
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc lap — Tu do — Hanh phic

HQP PONG HOQP TAC

- Can ctt Bo luat dan sy s6 91/2015/QH13 ngay 24 thang 11 nam 2015;

- Can ctr Nghi dinh s6 .../2019/ND-CP ngay ... thang ... nim 2019 cta
Chinh phu vé t6 hop tac;

Chung t6i gdm céac thanh vién c6 danh sach kém theo ciing nhau cam két
thuc hién  hop dong horp tac vdi cac ndi dung sau:

Piéu 1. Tén, biéu twgng, dia chi giao dich cua t6 hop tac

1. TN CUA 1O BOP TAC: et

2. Biéu tuong (néu co)

(Hop ddng hop tac ghi 16 tén, biéu tuong cua to hop tac (néu c0) khong
trung, khong gay nham 13n vdi tén, biéu tugng cia td hop tac khac; biéu tuong
ctia to hop tac phai dugc diang ky tai co quan Nha nude c6 tham quyén.)

3. bia chi giao dich:

2. SONNA (NEU CO).. et

b. Puong phO/thOn/DAN. ......ovve e

C. XA/PhuONG/Mhi traN. ... d.

Huyén/quan/thi xa/thanh phd thudc tinh...............ccooeeeiiiniinn.... e.

Tinh/thanh phé truc thudc Trung Wong ...........c.ccevveeeeeiieeeeeinn.

(Pia chi giao dich cua téhop tac la dia chi tru so cua tohop tac ~ (n€u co)

hoac dia chi noi cu tru cua totruong/nguoi daidién cua tohop tac.)

f. SO dién thoai/fax (NEU CO)....evvneee e

g. Dia chi thu dién tir (08U CO)...ovvneve e

h. Dia chi Website (08U CO).....nevuneie et

Piéu 2. Muc dich, nguyén tic to chirc va hoat dong cita td hop tac

(1. Muyc dich:

Céac thanh vién t 6 hop tac sau khi thao luan, théng nhat quyét dinh thuc
hién cac cong viéc sau:

2. Nguyén tic to chirc va hoat dong cua td hop tac ap dung cac quy dinh
tai Dléu 4 cua Nghi dinh .../2019/ND-CP ngay ... thang ... ndm 2019 cua Chinh
phua vé t6 hop tac (sau day g01tat laNghi dinh VetohO’p tac ). To hop tac co thé
quy dinh thém céac nguyén tic khac khong trai v6i quy dinh ctia phap luat.)

Pi¢u 3. Thoi han hop dong hop tac

Hop dong nay c6 hiéu luc tir ngay .... thang ....nam.... dén hét
ngay.....thang.... nam........



(Té hop tac chu y xac dinh thoi han hop ddng hop tac phu hop vo61 muc
dich cua t6 hop tac theo quy dinh tai khoan 3 bicu 3 cua Nghi dinh vétohop tac.)

Diéu 4. Tai san, phan dong gop cia td hop tac

Hop déng hop tac &p dung cac quy dinh tai Diéu 504, 505 cua Bo luat
Dan sy nam 2015 va Diéu 22, 23, 24, 25, 26, 27 cua Nghi dinh vé t6 hop téc.

Truong hop thanh vién thoa thuan vé trach nhiém hitu han d6i voi phan
dong gop clia minh vao to hop tac phai duoc thoa thuan cu thé va thé hién trong
hop dong hop tac .

3. Danh sach thanh vién t6 hop tac trong d6 ghi rd gid tri phan dong gop
cua thanh vién dugc 1ap thanh Phu luc kém theo hop déng hop tac va la mot
phan khong thé tach roi cua hop dong hop tac (tham khao Mau 1.02.01 trong
Phu lyc ban hanh kém theo Nghi dinh vé t6 hop tac).

4. Hop dong hop tac quy dinh cu thé vé tai san chung ctia thanh vién t 6
hop tac, co ché va cach thirc xtr 1y tai san chung cta thanh vién t 6 hop tac quy
dinh cua phap luat.)

Picu 5. Cong tac tai chinh, ké toan ciia td hop tac

(1. Hop d6ng hop tac ap dung cac quy dinh tai khoan 4 DBiéu 22 cua Nghi
dinh vé t6 hop tac.

2. Hop dodng hop tac quy dinh hinh thirc, ndi dung, thoi han béo céo tai
chinh trong ndi bo t6 hop tac)

Piéu 6. Phuong thurc hop tac, t0 chirc thue hién hop df“)ng hop tac

1. Hop dong hop tac ghi rd ndi dung, phuong thirc hop tac va ké hoach
thuc hién hop dong hop tac cin cit theo muc dich hoat dong va thoéa thuan cua
cac thanh vién to hop téc.

2. Viéc hop tac gitra cac thanh vién khong dugc trai phap luat va cac quy
dinh ctia Nghi dinh vé t6 hop tac.)

Piéu 7. Phwong thirc phan phdi hoa loi, lgi tire va xir 1y 18 giira cc
thanh vién to hop tac

(1. Hop dong hop tac ap dung cac quy dinh tai Diéu 23 Nghi dinh vé t6
hop tac.

2. Hop dong hop tac c6 thé quy dinh cu thé ty 18 da s6 to vién biéu quyét
tlr trén 50% dén 100% .

3. Hop dong hop tac quy dinh cu thé phuong thic xtr 1y 16 va rai ro, quy
dinh vé ty 1& dong gdp, phan chia rai ro ddi véi cac thanh vién theo ty 1& phan
dong gop hoic theo thoa thuan cu thé d6i voi ting thanh vién.)

Piéu 8. Diéu Kién, quy trinh bdsung thanh vién té hop tac

(1. Hop d6ng hop tac ap dung cic quy dinh tai Piéu 7, 10 ciia Nghi dinh
vétohop tac.

2. Hop dong hop tac c6 thé quy dinh cu thé ty 1& da s6 to vién biéu quyét
tir trén 50% dén 100% nhung khong dugc trai v6i quy dinh tai khoan 3 DPiéu 10
ctia Nghi dinh vé t6 hop tac.

3. Can ctr nganh nghe linh vyc hoat dong ctia to hop tac dé théng nhat
cac quy dinh khac vé diéu kién trd thanh t6 vién, nhu: tay nghé, sic khoe, phan
doéng gop, v.v.)
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4. To hop tac lap danh sach thanh vién to hop tac tai Phu luc kem theo
hop dong hop tac va 1a mot phan khong thé tach roi cua hop dong hop tac (tham
khao Mau 1.02.01 trong Phu luc ban hanh kém theo Ngh1 dinh vé t6 hop tac).

Phu luc “Danh sach thanh vién” bao gom day dua cac ndi dung sau: Ho,
tén, s dinh danh c4 nhan hodc tén, sd gidy chirmg nhan ding ky kinh doanh cua
phap nhan; s tién, gia tri tai san hodc stc lao dong déng gop duoc quy thanh
tién va ty 1¢ phan déng gop.)

Pi¢u 9. Quyén, nghia vu ciia cic thanh vién

(1. Ap dung cac quy dinh tai Piéu 507, 508, 509, 510 cua Bo luatdan su
va Dicu 8, 9 cia Nghi dinh vétohop tac.

2. Horp dong hop tac quy dinh cu thé hinh thue kiém tra, giam sét cua
thanh vién d6i véi t chirc va hoat dong cta to hop tac.)

Diéu 10. Piéu kién, quy trinh chim dit tw cach thanh vién

(1. Ap dung quy dinh tai Diéu 510 cta Bo luatdan sy vabiéu 11 cua Nghi
dinh vé t6 hop tac.

2. Hop ddng hop tac co thé quy dinh céc trudng hop thanh vién co thé bi
mién trr tu cach thanh vién va trinh ty, thu tuc thuc hién viéc mién trir tu cach
thanh vién trong truong hop nay nhung khong dugc trai quy dinh tai Piéu 11
cua Nghi dinh Vetohop tac.)

Picu 11. Paidién ciia toh(rp tac trong xac lap, thue hién giao dich

(1. Ap dung cac quy dinh tai Diéu 16 ctia Nghi dinh vétohop tac.

2. Nguoi daidién cua tdhop tac ph ai duoc toan bo thanh vién tohop tac
ddng yuy quyén. Hop dong hop tac quy dinh thém céc diéu kién, tiéu chuan dbi
vo1 nguoi daidién, vi du: phai la nguot ¢6 nang lyc, trinh dg, nhiét tinh, co6 trach
nhi€m, v,v.

3. Nguoi daidién cua tohop tac cothélabat kythanh vién tohop tac nao
hodc khong phai lathanh vién tohop tac , tuy theo thoa thuan cua thanh vién to
hop tac. N6idung, pham vi va thoi gian uy quyén ctia nguoi dai dién cua to hop
tac duoc ghi rd bang van ban dé tranh truong hop lam dung hodc lam quyén.)

Piéu 12. Quyén, nghia vu ciia to truwéng t6 hop tac

(1. Ap dung cac quy dinh tai Diéu 17 cua Nghi dinh Vétohop tac.

2. T6 truong phai 1a thanh vién to hop tac, hop ddng hop tac quy dinh
thém cac diéu kién, tiéu chuan ddi véi to trudng, vi du: phai 1a ngudi ¢ ning
luc, trinh d0, nhiét tinh, c6 trach nhiém, v.v.

3. Viéc tra thu lao ddi véi t6 truong duoc thoa thudn gitra cac thanh vién
t6 hop tac.

4. Hop dong hop tac quy dinh cu thé pham vi, néidung Vaquyen han c ta
t6 truong to hop tac dé tranh truong hop lam dung hodc lam quyén.

5. Hop dong hop tac c6 thé quy dinh bo sung quyén cua t6 truong khong
trai voi quy dinh cua phap luét.)

Piéu 13. Quyén, nghia vu ciia ban diéu hanh (néu cé)

(1. Ap dung cac quy dinh tai Piéu 18 ctia Nghi dinh vétohop tac.

2. Hop d6ng hop tac c¢6 thé quy dinh cu thé vé s luong thanh vién ban
diéu hanh, phan cong ro nhi€ém vy, trdch nhi€ém cu thé cua thanh vién ban diéu
hanh trong quan 1y, diéu hanh hoat dong cta t6 hop tac.
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T6 hop tac 1ap danh sach thanh vién ban diéu hanh va t6 truong td hop tac
tai Phu luc kém theo va 1a mot bd phan khong thé tach roi v6i hop dong hop tac
(tham khao Mau 1.02.02 trong Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh cua t6 hop
tac). Phu luc Danh sach ban diéu hanh hoic thong tin vé tO trudng to hop tac
phai bao dam day du cic ndi dung sau: Tén, s6 dinh danh ca nhan, dia chi
thudng tra cta to trudng to hop tac va ban didu hanh (néu cb).)

Pi¢u 14. Cham dit hoat ddng to hop tac

(1. Ap dung cac quy dinh tai Piéu 512 cua Bo luatdan su vabiéu 14, 15
ctia Nghi dinh vétohop téc.

2. Hop dong hop tac co thé quy dinh cac truong hop chdm dut td hop tac
khac do céc thanh vién ty thoa thuan.)

Piéu 15. Quy dinh phwong thirc gidi quyét tranh chap trong ni b to
hop tac

1. Ap dung cac quy dinh tai Diéu 28 cia Nghi dinh vé to hop tac.

2. Hop ddng hop tac co thé quy dinh vé viéc thanh 1ap va co che hoat
dong cua Uy ban/ban hoa giai hodc chi dinh thanh vién co6 uy tin giai quyét tranh
chap trong noi bo t6 hop tac).

Diéu 16. Cac thoa thuan khac (néu c6)

(T hop tac c6 thé thoa thuan cac ndi dung khac ciia Hop dong hop tac
khong trai quy dinh phap luat.)

Diéu 17. Diéu khoan thi hanh

1. Hop dong h(_)’p tac ndy da duoc thong qua tai cudc hop thanh vién T6

hop tac ............ ngay .... thang .... nam..
2. Cac thanh vién cia to c6 trach nhlem thi hanh Hop dong hop tac nay.
3. Moi sy thay doi hop dong hop tac phai duoc ......... thanh vién thong
nhat thong qua.

(Hop dong hop tac c6 thé quy dinh cu thé ty 1é da s6 to vién thong nhat
thong qua tir trén 50% dén 100%.)

Chung t6i, gdm tat ca thanh vién to hop tac théng nhét va ky tén vao Hop
dong hop tac nay:

Ngay, thang, nim |Chit ky (hodc diém

STT | Ho vatén sinh chi)

I Nguoi Dai dién cua t6 hop tac

I To truong

Il | Ban diéu hanh (néu co)

IV | Thanh vién
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3. Thii tuc Thong bao thanh lap t6 hop tac
3.1. Pon vi: UBND phuong Tan Long
- M thi tuc: 2.002226.000.00.00.H55
- S6 quyét dinh: 2544/QD-UBND

3.2. Loai thu tuc: TTHC khong duogc luat giao cho dia phuong quy dinh hoac

quy dinh chi tiét

3.3. Linh vue: Thanh lap va hoat dong cua t6 hop tac

3.4. Trinh ty thuc hién:
Budc 1: Nop ho so

Tétruong tohorp tac hoac nguoi daidién theo uy quyén cua tOhO’p tac gui
thong bao thanh lap t6 hop tac dén Uy ban nhan dan cap x3, noi to hop tac du dinh

thanh 1ap.

Budc 2: Tiép nhan ho so

Uy ban nhan dan cip x4 tiép nhan ho so thong bao thanh lap t6 hop tac.

Bude 3: X 1y ho so

Sau khi tiép nhan ho so thong bao thanh lap t6 hop tac, Uy ban nhan dan
cap xa cap nhat vao SO theo ddi vé viéc thanh 1ap va hoat dong cia to hop tac cac

thong tin colién quan.

3.5. Cach thirc thwe hién: tryc tiép

3.6. Thoi han giai quyét: Ngay tai thoi diém nhan hd so

3.7. Phi:
3.8. Lé phi:
3.9. Thanh phan hd so:

- Truong hop nguoi daidién theo uy quyén cia to hop tac n6p thong bao thi

can co:
Tén gidy to Maiu don, to khai S6 lwong
(1) Gidy thong bao thanh lap tohop N Bén chinh: 0
tac; Mau 1.01 ND 77 Ban sao: 0
(2) Hop ddng hop tac; Mau1.02 Nb 77 Bén chinh: 0
Bén sao: 0
(3) Vian ban uy quyén cua mét trim
phén tram (100 %) tong s6 thanh Ban chinh: 0
Vién to hop tac. Bén sao: 0
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- Truong hop totrudng téhop tac ndp thong bao thican co:

Tén gidy to Maiu don, to khai S6 lwong
1) Gidy thong bao thanh lap t6hop tac; Mau [.01 ND 77 Ban chinh: 1
Ban sao: 0
(2) Hop dong hop tac; MauI.02 NP 77 Ban chinh: 1
Ban sao: 0
(3) Bién ban cudc hop tohop tac vé viéc Ban chinh: 1
bau totruong. Ban sao: 0

3.10. Podi twong thuwe hién:Cong dan Viét Nam, T chirc (khong bao gdm
doanh nghiép, HTX)

3.11. Co quan thue hién:Uy ban Nhan dan x4, phuong, thi tran.
3.12. Co quan c6 tham quyén:Uy ban nhan déan cap xa
~ 3.13. Dia chi tiép nhan HS:Bo6 phan Tiép nhan va Tra két qua cia UBND
cap xa.
3.14. Co quan dwoc iy quyén:
3.15. Co quan phdi hop:

3.16. Két qua thwe hién:Cap nhét thong tin trong S6 theo ddi vé viée thanh
lap va hoat dong cua t6 hop tac.

3.17. Can cir phap ly:

g i gyban | Coauen
91/2015/QH13 | Bo Luat dan su 24-11-2015 | Quédc Hoi
(7;752019%)' Ve to hop tac 10-10-2019

3.18. Yéu ciu, diéu kién thuc hién:
- Nganh, ngh¢é san xuét, kinh doanh ma phap luat khong cam ; trir truong hop
kinh doanh nganh, nghé yéu cau phai co diéu kién ; - Tén cla téhc_rp tac duoc dat
theo quy dinh tai Bléu 13 cua Nghi dinh 77/2019/ND-CP:
“1. To hop tac co quyén chon tén, biéu tuong ctia minh phu hop véi quy dinh tai
khoan 2 B1eu nay va khong trung lap voi tén , biéu tuong cua t6 hop tac khac trong
dia ban cip x4.
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2.Tén cua t6 hop tac chi bao gdm hai thanh t6 sau day :

a) Loai hinh “T hop tac”;

b) Tén riéng cua to hop tac. Tén riéng dugc viét bang cac chir cai trong bang chir cai
tiéng Viét, cac chit F, J, Z, W, ¢6 thé kém theo chit sd, ky hi¢u.

Khong dugc sir dung tir ngir, ky hi¢u vi pham truyén théng lich str, van hoa, dao dic va
thudn phong my tuc cua dan toc dé dat tén riéng cho to hop tac. Khong duogc st dung
cac cum tir gdy nham 14fi voi cac loai hinh to chirc khac theo quy dinh ctia phap luét
ViétNam dé dit tén to hop tac .”

- H6 so thong bao thanh 1ap c6 day du gidy to va ndi dung cac gidy to d6 duoc ké khai
day du theo quy dinh cua phap luat.
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Mau 1.01
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc 1ap - Tu do - Hanh phic

...... ngay..... thang..... nam....
GIAY THONG BAO

Thanh 13p/Thay dditd hep tac
Kinh gui: UBND xa, phuong, thi tran”

T60 1a (ghi ho tén bang chit N NOA):.........oovveeeveeeeeeeeeeesse s Gioi tinh:.......
Sinh ngay:...... /.. [ aein.. Dan toc:......... QUOC  HCH Chung
minh nhén dan/can cude cong dan S0 e eeeeeeeeesesseeseesene s

Ngdy OO OO OO (v .

G1ay to chimg thuce ¢& nhan Khac (néu khong co CMND/CCCD): ...evveceeeeveennn

$6 gidy chung EHUYC CA NNANI....ovvvvoovvvvvrriii s sssssssanns

Ngay cap:...... /... /... Ngay hét han:...... [ ... /... Noi cap...........

Noi dang ky h khau thuong tr:

$6 nha, dudng pho/xom/ap/thon ..........................................................................

XA/PIUONG/ T AL et

QuarﬂHuyen/Thl XA/ Thanh pho thude ..o

T/ TRAND PRt

Chd & hién tai:

$6 nha, duong pho/xom/ap/thon ............................................................................

XA/PRUONG TH AN vrreeeeeseeserresesscssessessessessesess e

Quén/Huyén/Thi x&/Thanh PO HHUOC I oo

T THANR IOt

Dién thoat:..........ocooiiiinnn, FaX: oo o

Email: ..o WEDSIEE . ..vvveverrrerreressssssssssmisisssessns s

Thong bao thanh lap/thay ddi to hop tic véi cac ndi dung sau’:

1. Tinh trang thanh lap/thay d6i (dinh dau X vao 6 thich hop)
Thanh 1ap maéi

Thay czéi trén co s& tO hoptac ............ thanh lap tai thoi diém

........

2. Tén to hop tac

Tén to hgp tac Vlet bang t1eng Viét (ghi bang ChiEINN0A) ..o

Tén to hop tac Vlet bang tiéng NUGC NGOAT (MU CO)ivrrrmmrrrerrvrrriiiiesssereesssieersiiis

Tén t6 hop tac Vlet tit (néu co) ..............................................................................

3. Dia chi toho’p tac”

S6 nha, duong pho/xom/ap/thon ...........................................................................
XA/ PRUONEG/ THE TN ..ot
Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phd thudc tinh:.........c..oeveeveeeeeeeeeeeee oo
TINI/TRANN PRG: .o
Diénthoai:..............oo Fax: oo



Email: ..o WEDSILE . e a e

4. Nganh nghe kinh doanh
S. Tong gia tri phan dong gop:
Tong sO (bang SO; VIND) oo
6. SO TwONE thANN VIBIL: ...
T6i cam két chju trach nhiém trude phap luat vé tinh hop phap, chinh xac va trung
thuc ctia ndi dung cac thong tin khai ¢ trén.
PAI DIEN CUA TO HQP TAC
Cac gidy to gti kém: (Ky va ghi ho téns)
- Hop dong hop tac;
- Danh sach thanh vién;

1. Ghi tén UBND xa, phu()’ng, thi trdn noi t6 hop tac hoat dong . Néu téhop tac
hoat dong trén dia ban nhiéu x4 thi ghi tén xa phU:O’ng, thi tran noi to hop tac hoat dong chayéu.
2. Trudng hop thong bao thay d01 khai cac ndi dung méi can duoc thong bao cho

UBND xa, phuong, thi tran noi to hop tac hoat dong.

3. Ghi tén cii ctia to hop tac va nim tohO’p tac thanh lap.

4. Ghi dia chitry sdcua tohop tac (néu c6) hodc dia chicta totruong /ngudi dai dién cua t0h0'p tac.
5. T6 hop tac co quyen tu do kinh doanh trong nhitng nganh, nghé ma luat khong cam;

- Cac nganh, nghé cim dau tu kinh doanh quy dinh tai Piéu 6 ctia Luat Pau tu;

- Pi v6i nganh, nghé kinh doanh c6 diéu kién, t6 hop tic chi duoc kinh doanh khi ¢é du diéu
kién theo quy dinh. Danh muc nganh, nghé kinh doanh c6 diéu kién quy dinh tai Piéu 6 cua
Luatbau tu vaPhu luc 4 véDanh muc nganh, nghédéu tu kinh doanh codiéu kién ban hanh kém
theo Luat Dau tu.

6. Totruong/ ngudi dai dién ctia TS hop tac ky truc tiép vao phan nay.
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Mau 1.02
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc lap — Tu do — Hanh phic

............. , ngay ......thang.....nam... ...
HOQP PONG HOQP TAC

- Can ct B luat dan su s6 91/2015/QH13 ngay 24 thang 11 nam 2015;

- Cin cir Nghi dinh s6 .../2019/ND-CP ngay ... thang ... nim 2019 cua
Chinh phi vé t6 hop tac;

Chung t6i gdm céc thanh vién c6 danh sach kém theo cung nhau cam két
thuc hién  hop dong horp tac vdi cac ndi dung sau:

Piéu 1. Tén, biéu twong, dia chi giao dich ciia td hop tac

1. T8N CUA 0 NOP tAC: «.veee et

2. Biéu tuong (néu co)

(Hop dong hop tac ghi 16 ten, biéu tuong cua t6 hop tac (neu cO) khong
trung, khong gay nham 14n véi tén, biéu tuong cua to hop tac khac; biéu tugng cta
t6 hop tac phai duoc ding ky tai co quan Nha nudc c6 tham quyén.)

3. bia chi giao dich:

2. SONNA (NEU CO).. et

b. Puong pho/thOn/DAN. ..o

C. XA/PhuONG/Mhi traN.. ...t d.

Huyén/quan/thi xa/thanh phd thudc tinh................coeeeiiiienian... e.

Tinh/thanh phd truc thudc Trung Wong ..............oeeeveeeeeeeeennnn..

(Pia chi giao dich cua téhop tac la dia chi tru so cua téh op tac (néu co )

hodc dia chi noi cu tru cua totruong/nguoi daidién cua tohop tac.)

f. SO dién thoai/fax (MU CO)....ovvneee e

g. Pia chi thu dién tlr (08U CO)...ovvneee e

h. Dia chi Website (08U CO).....novuneee et

Piéu 2. Muc dich, nguyén tic to chirc va hoat dong cita td hop tac

(1. Muc dich:

Céc thanh vién t6 hop tac sau khi thao ludn, thong nhat quyét dinh thuc hién
cac cong vigc sau:

2. Nguyén tic td chirc va hoat dong cua to hop tac ap dung cac quy dinh tai
Dicu 4 cua Nghi dinh .../2019/ND-CP ngay ... thang ... nam 2019 cta Chinh phu

vé t0 hop tac (sau day goitat 1aNghi dinh vétohop tac ). T6 hop tac c6 thé quy dinh
thém cac nguyén tic khac khong trai v6i quy dinh cua phap luat.)

Pi¢u 3. Thoi han hop dong hop tac

Hop dong ndy c6 hiéu luc tr ngdy .... thang ....ndm.... dén hét
ngay.....thang.... nam........
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(T hop tac chu ¥ xac dinh thoi han hop ddng hop tac phu hop voi muc dich
ctia to hop tac theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 3 cua Nghi dinh Vetohorp tac.)

Picu 4. Tai san, phian déng gop ciia to hop tic

Hop dong hop tac &p dung cac quy dinh tai Diéu 504, 505 cua Bo luat Dan
su nam 2015 va Diéu 22, 23, 24, 25, 26, 27 ctia Nghi dinh vé t6 hop tac.

Truong hop thanh vién thoa thuin vé trach nhiém hitu han d6i v6i phan
dong gép cuia minh vao t6 hop tac phai duoc thoa thuan cu thé va thé hién trong
hop déng hop tac .

3. Danh sach thanh vién t6 hop tac trong d6 ghi rd gia tri phan déng gop cua
thanh vién duogc 1ap thanh Phu luc kém theo hop dong hop tac va 1a mot phan
khong thé tach roi ciia hop dong hop tac (tham khao Mau 1.02.01 trong Phu luc ban
hanh kém theo Nghi dinh vé t0 hop tac).

4. Hop dong hop tac quy dinh cu thé vé tai san chung cua thanh vién t6 hop
tac, co ché va cach thirc xtr 1y tai san chung cta thanh vién t6 hop tic quy dinh cta
phap luét.)

Piéu 5. Cong tic tai chinh, ké toan ciia td hop tac

(1. Hop d6ng hop tac ap dung cac quy dinh tai khoan 4 Diéu 22 cua Nghi
dinh vé t6 hop tac.

2. Hop ddng hop tac quy dinh hinh thirc, ndi dung, thoi han bao céo tai
chinh trong ndi bo t6 hop tac)

Pi¢u 6. Phwong thirc hop tic, to chirc thue hién hop dong hop tac

1. Hop dong hop tac ghi rd ndi dung, phuong thirc hop tac va ké hoach thuc
hién hop déng hop tac can cir theo muc dich hoat dong va thoa thuan cia cac thanh
vién t6 hop tac.

2. Viéc hop tac gitra cac thanh vién khong duoc trai phap luat va cac quy
dinh ctia Nghi dinh vé t6 hop tac.)

Picu 7. Phwong thirc phin phoi hoa loi, lgi tire va xir 1y 18 giira cac
thanh vién to hgp tac

(1. Hop dong hop tac ap dung cac quy dinh tai Piéu 23 Nghi dinh vé t6 hop
tac.

2. Hop dong hop tac c6 thé quy dinh cu thé ty 1é da so to vién biéu quyét tir
trén 50% dén 100% .

3. Hop dong hop tac quy dinh cu thé phuong thirc xtr 1y 16 va rui ro, quy
dinh vé ty 1& dong gop, phan chia rui ro dbi v6i cac thanh vién theo ty 1é phan dong
gop hoic theo thoa thuin cu thé dbi véi timg thanh vién.)

Piéu 8. Piéu kién, quy trinh bdsung thanh vién té hop tac

(1. Hop dong hop tac ap dung cac quy dinh tai Piéu 7, 10 ciia Nghi dinh vé
t6hop tac.

" 2. Hop dong hop tac co thé quy dinh cu thé ty 1é da sb to vién biéu quyét tir
trén 50% dén 100% nhung khong duogc trai v6i quy dinh tai khoan 3 Piéu 10 cta
Nghi dinh vé t6 hop tac.

3. Can cir nganh nghé, linh vuc hoat dong cua t6 hop tac dé théng nhat cac
quy dinh khac vé diéu kién tr¢ thanh to vién, nhu: tay nghé, stc khoe, phan dong
gop, V.v.)
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4. Tb hop tac 1ap danh sach thanh vién t6 hop tac tai Phu luc kém theo hop
ddng hop tac va 1a mot phan khong thé tach roi ctia hop dong hop tac (tham khao
Mau 1.02.01 trong Phy luc ban hanh kém theo Nghi dinh vé t6 hop tac).

Phy luc “Danh sach thanh vién” bao gdm day du cac ndi dung sau: Ho, tén,
s6 dinh danh c4 nhan hodc tén, sd gidy chimg nhan ding ky kinh doanh cta phap
nhan; sb tién, gia tri tai san hodc stc lao dong dong gdp duge quy thanh tién va ty
1¢ phan dong gop.)

Picu 9. Quyén, nghia vu ciia cac thanh vién

(1. Ap dung cac quy dinh tai Diéu 507, 508, 509, 510 ctia Bd luatdan su va
Piéu 8, 9 cla Nghi dinh vé t6 hop tac.

2. Hop ddng hop tac quy dinh cu thé hinh thire kiém tra, giam sat cta thanh
vién d6i voi to chirc va hoat dong cua t6 hop tac.)

Piéu 10. Piéu kién, quy trinh chim dit tw cach thanh vién

(1. Ap dung quy dinh tai Diéu 510 ctua B luatdan su vabiéu 11 ctia Nghi
dinh Vetohop tac.

2. Hop dong hop tac c6 thé quy dinh cac truong hop thanh vién co thé bi
mién trir tu cach thanh vién va trinh ty, thu tyc thyc hién viéc mién trir tu cach
thanh vién trong truong hgp nay nhung khong duoc trai quy dinh tai Piéu 11 cia
Nghi dinh vé to hop tac.)

Picu 11. Paidién ciia téhofp tac trong xac lap, thuc hién giao dich

2. Nguoi daidién cua tohop  tac ph ai duoc toan b thanh vién tohop tac
ddng yuy quyén . Hop ddng hop tac quy dinh thém cac diéu kién, tiéu chuan d6i
voi nguoi daidién , vi du: phai 1a nguoi ¢6 nang luc, trinh dg, nhiét tinh, co trach
nhiém, v,v.

3. Nguoi daidién cua td hop tac c6 thé 1a bat ky thanh vién t6 hop tac nao
hodc¢ khong phai lathanh vién téh(fp tac, tiy theo thoa thuan ctia thanh vién to hop

tac. Noidung , pham vi va thoi gian Gy quyén ctia ngudi dai dién cua to ho p tac
duoc ghi rdbang van ban dé tranh truong hop lam dung hoic lam quyén.)

Piéu 12. Quyén, nghia vu ciia to truwéng t6 hop tac

(1. Ap dung céac quy dinh tai Dleu 17 cua Nghi dinh Vetohop tac.

2. T truong phai la thanh vién t6 hop tac, hop dong hop tac quy dinh thém
cac diéu kién, tiéu chuan dbi véi to truong, vi du: phai la ngudi ¢6 nang luc, trinh
do, nhiét tinh, c¢6 trach nhiém, v.v.

3. Viéc tra thu lao d6i véi to truong dugc thoéa thuan gitra cac thanh vién to
hop tac.

4. Hop dong hop tac quy dinh cu thé pham vi, ndidung vaquyén han c ta to
truong t6 hop tac dé tranh truong hop lam dung hodc lam quyén.

5. Hop dong hop tac c6 thé quy dinh bo sung quyén cua to truong khdng tréi
vai quy dinh cua phap luat.)

Piéu 13. Quyén, nghia vu ciia ban diéu hanh (néu c6)

(1. Ap dung cac quy dinh tai Piéu 18 ctia Nghi dinh Vétéhop tac.
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2. Hop ddng hop tac co thé quy dinh cu thé vé sé lugng thanh vién ban diéu
hanh, phan c6ng ré nhiém vu, trach nhiém cu thé cta thanh vién ban diéu hanh
trong quan 1y, diéu hanh hoat dong cua t6 hop tac.

T hop tac 1ap danh sach thanh vién ban diéu hanh va to trudng t hop tac
tai Phu luc kém theo va 1a mot bo phan khong thé tach roi voi hop dong hop tac
(tham khao MAu 1.02.02 trong Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh cua to hop
tac). Phu luc Danh sach ban diéu hanh hodc thong tin vé t6 truong to hop tac phai
bao dam dﬁy du cac ndi1 dung sau: Tén, s6 dinh danh c4 nhan, dia chi thuong tra
clia tO truong to hop tac va ban diéu hanh (néu cb).)

Piéu 14. Cham diit hoat dong to hop tac

(1. Ap dung cac quy dinh tai Diéu 512 cta Bo luatdan su vabiéu 14, 15 cia
Nghi dinh vé t6 hop téc.

2. Hop ddng hop tac c6 thé quy dinh céac trudng hop cham dut t6 hop tac
khac do cac thanh vién ty thoa thuan.)

Piéu 15. Quy dinh phwong thirc gidi quyét tranh chéap trong ndi bd to
hop tac

1. Ap dung cac quy dinh tai Diéu 28 cua Nghi dinh Vetohop tac.

2. Hop dong hO’p tac c6 thé quy dinh vé viéc thanh 1ap va co che hoat dong
ciia Uy ban/ban hoa giai hodc chi dinh thanh vién c6 uy tin giai quyét tranh chap
trong n6i bo t6 hop tac).

Piéu 16. Cac thoéa thuin khac (néu cé)

(T hop tac c6 thé thoa thuan cac ndi dung khac cia Hop dong hop tac
khong trai quy dinh phap luat.)

Diéu 17. Diéu khoan thi hanh

1. Hop dong hop tac na‘ly da duoc thong qua tai cudc hop thanh vién Tb hop
tac ..oeennn... ngay .... thang .... nam.....

2. Cac thanh vién cua to co trach nhiém thi hanh Hop ddng hop tac nay.

3. Moi sy thay d6i hop dong hop tac phai duoc ......... thanh vién thong
nhat thong qua.

(Hop dong hop tac c6 thé quy dinh cu thé ty 1é da so to vién thong nhat
thong qua tir trén 50% dén 100%.)

Chung toi, gom tat ca thanh vién to hop tac thong nhét va ky tén vao Hop
ddng hop tac nay:

Ngay, thang, nam Chir ky (hoac

STT Ho va tén sinh diém chi)
I Nguo1 Dai1 dién cua to hop tac

I To truong

Il | Ban diéu hanh (néu c6)

1

2

IV | Thanh vién

1

2
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